
Как внести изменения в 
паспортные данные? 

Основным документом, удостоверяю-
щим личность гражданина РФ на 
территории РФ, является паспорт. Бланк 
паспорта заполняется путем внесения 
сведений о личности гражданина (Ф.И.О., 
пол, дата и место рождения) и 
проставлением отметок, например, о 
регистрации по месту жительства, а также, 
по желанию владельца паспорта, о детях 
до 14 лет, о регистрации и расторжении 
брака (п. п. 1, 4, 5 Положения о паспорте РФ, 

утв. Постановлением Правительства РФ от 

08.07.1997 N 828). 

При наступлении определенных 
обстоятельств гражданину может 
потребоваться внесение изменений в его 
паспортные данные, которое 
осуществляется путем проставления 
отметок в действующем паспорте 
гражданина либо путем замены паспорта. 

  



Отметки, которые могут быть 
проставлены в паспорте без его замены 

Отметки в связи с изменениями паспортных 
данных, которые не влекут замену паспорта, 
ставятся специально уполномоченными 
органами. К таким отметкам, в частности, 
относятся следующие (п. 5 Положения N 828; 

пп. 49 п. 11 Положения, утв. Указом Президента 
РФ от 21.12.2016 N 699; пп. "с", "т" п. 4 
Инструкции, утв. Приказом Министра обороны 
РФ N 366, МВД России N 789, ФМС России N 197 
от 10.09.2007; п. п. 9, 73.28, 74.49 
Административного регламента, утв. Приказом 

Минюста России от 28.12.2018 N 307): 

1) о регистрации по месту жительства и 
снятии с регистрационного учета, которые 
ставятся территориальными органами МВД 
России либо уполномоченными должностны-
ми лицами МФЦ; 

2) об отношении к воинской обязанности 
граждан, достигших 18 лет, которые ставятся 
в том числе военными комиссариатами; 

3) о регистрации и расторжении брака, 
которые ставятся в том числе органами 
ЗАГС по отдельному заявлению; 



4) о детях (гражданах РФ, не достигших 14 
лет), которые ставятся территориальными 
органами МВД России; 

5) о выданных действительных основных 
документах, удостоверяющих личность 
гражданина РФ за пределами территории 
РФ, которые ставятся территориальными 
органами МВД России или другими 
уполномоченными органами. 

По вашему желанию в паспорт могут внести 
отметку о группе крови и резус-факторе, а 
также об ИНН, которые ставят соответ-
ственно учреждения здравоохранения и 
налоговые органы (п. 5 Положения N 828; п. п. 

1, 2 Приложения к Приказу ФНС России от 

30.10.2017 N СА-7-14/831@). 
 

Порядок внесения изменений в 
паспортные данные путем замены 
паспорта 

Замена паспорта с целью внесения измене-
ний в паспортные данные требуется, если вы 
(п. 12 Положения N 828; пп. 85.5 - 85.8, 85.10 - 

85.11 п. 85 Административного регламента, утв. 

Приказом МВД России от 16.11.2020 N 773): 



1) достигли 20-летнего или 45-летнего 
возраста; 

2) изменили Ф.И.О., сведения о дате 
(число, месяц, год) и (или) месте рождения; 

3) изменили пол; 

4) существенно изменили внешность; 

5) обнаружили, что в паспорте есть 
неточные или ошибочные записи. 

Для внесения изменений в паспортные 
данные путем замены паспорта 
рекомендуем придерживаться следующего 
алгоритма. 

 
Шаг 1. Подготовьте документы для 
замены паспорта и уплатите госпошлину 

Для замены паспорта необходимы 
следующие документы (пп. 27.4, 27.7 п. 27, п. 

п. 104, 210 Административного регламента): 

 заявление о выдаче (замене) паспорта; 

 паспорт, подлежащий замене; 

 две личные фотографии. 
 



Справка. Требования к фотографиям 

Фотографии должны быть черно-белые или 
цветные размером 35 x 45 мм с изображением 
лица строго анфас без головного убора. 
Граждане, религиозные убеждения которых 
не позволяют показываться перед 
посторонними без головных уборов, могут 
представить фотографии в головных уборах, 
не скрывающих овал лица. Для граждан, 
постоянно носящих очки, обязательно 
фотографирование в очках. При этом оправа 
очков не должна закрывать глаза. Не 
принимаются фотографии граждан в 
форменной и в верхней одежде, а также в 
шарфах, закрывающих часть подбородка. При 
обращении с заявлением в форме 
электронного документа фотография 
представляется также в электронной форме 
(п. п. 30, 36 Административного регламента) 

 

 документы воинского учета (при 
наличии факта постановки на воинский учет), 
необходимые для проставления отметок в 
паспорте; 



 документы, которые подтверждают 
основания для замены паспорта (например, 
при обнаружении неточности или 
ошибочности произведенных в паспорте 
записей - документ, содержащий верные 
сведения); 

 справка или медицинское заключение - 
для заявителей, не имеющих возможности 
по состоянию здоровья обратиться в 
подразделение по вопросам миграции 
территориального органа МВД России 
лично. В данном случае понадобится также 
письменное заявление самого заявителя или 
его родственников о приеме документов и 
(или) выдаче паспорта на дому. 

При желании заявителя в его паспорт могут 
быть внесены некоторые отметки. В этом 
случае необходимо подать отдельное 
заявление о внесении таких отметок и, в 
зависимости от ситуации, следующие 
документы (п. 27.8 Административного 

регламента): 

 документы о заключении либо о растор-
жении брака, выданные компетентным орга-
ном иностранного государства; 



 свидетельства о рождении детей 
заявителя – граждан РФ, не достигших 14-
летнего возраста, выданные компетентным 
органом иностранного государства. 

За замену паспорта взимается госпошлина, 
квитанцию об уплате которой вы можете 
представить по собственной инициативе (пп. 

39.4 п. 39, п. 47 Административного регламента). 
 

Справка. Размер госпошлины 

Размер госпошлины за выдачу паспорта 
гражданина РФ составляет 300 руб. При 
наличии возможности обращения с заявлением 
и уплаты госпошлины через порталы госуслуг и 
иные порталы, интегрированные с ЕСИА, 
госпошлина рассчитывается с коэффициентом 
0,7 (пп. 17, 18 п. 1 ст. 333.33, п. 4 ст. 333.35 НК РФ; 

п. п. 47 - 50 Административного регламента). 

 
Шаг 2. Подайте документы в МВД России 

Документы могут быть представлены в 
любое подразделение по вопросам 
миграции территориального органа МВД 
России (по месту жительства, месту 



пребывания или месту обращения) 
непосредственно, через любой МФЦ или 
через Единый портал госуслуг (п.п. 10, 14 

Положения N 828; п.п. 18, 83, 85-87 

Административного регламента). 

Подать документы вы должны в следующие 
сроки (п. 15 Положения; п. 98 Административ-

ного регламента): 

1) не позднее 30 дней после изменения 
фамилии, имени, отчества, либо пола, либо 
сведений о дате (число, месяц, год) и (или) 
месте рождения; 

2) не позднее 90 дней после достижения 
возраста 20 или 45 лет. 

Для приема документов от заявителей, не 
имеющих возможности по состоянию 
здоровья обратиться в подразделение по 
вопросам миграции территориального 
органа МВД России, возможен выход (выезд) 
сотрудника, ответственного за прием и 
регистрацию документов, по месту 
жительства (месту пребывания, 
фактического проживания) гражданина без 
взимания платы с заявителя (п. 104 

Административного регламента). 



На срок оформления нового паспорта вам по 
желанию может быть выдано временное 
удостоверение личности. Для его оформле-
ния потребуется еще одна фотография. При 
этом вам необходимо проставить отметку на 
лицевой стороне заявления о выдаче (за-
мене) паспорта в графе "Необходимо выдать 
временное удостоверение личности". Также 
по вашей просьбе вам может быть выдана 
справка о приеме документов на оформле-
ние паспорта (п. 17 Положения N 828; пп. 36.11 

п. 36, п. п. 118, 125 Административного регла-

мента). 
 

Шаг 3. Получите новый паспорт 

Срок подготовки паспорта в общем случае 
составляет 10 дней со дня приема под-
разделением по вопросам миграции терри-
ториального органа МВД России необходи-
мых документов при обращении за заменой 
паспорта по месту жительства и 30 дней – 
при обращении не по месту жительства. При 
подаче документов через МФЦ паспорт 
оформляется таким подразделением в ука-
занные сроки и не позднее чем в трехднев-
ный срок передается в МФЦ для выдачи его 



гражданину. 

В случае обращения через Единый портал 
госуслуг паспорт оформляется после вашего 
личного обращения в подразделение по 
вопросам миграции территориального 
органа МВД России и представления 
оригиналов необходимых документов (п. 16 

Положения N 828; п. п. 22, 23, пп. 201.1 п. 201, п. 

227 Административного регламента). 

Для подтверждения изложенных в паспорте 
сведений и идентификации вашей личности 
вам необходимо поставить личную подпись 
на второй странице бланка паспорта при его 
получении, за исключением случаев 
физической неспособности сделать это (п. 

16(1) Положения). 

Для вручения паспорта гражданам, не 
имеющим возможности по состоянию 
здоровья обратиться в подразделение по 
вопросам миграции территориального 
органа МВД России, возможен выход (выезд) 
сотрудника, ответственного за выдачу 
паспорта, к месту жительства (месту 
пребывания, фактического проживания) 
гражданина без взимания платы с заявителя 
(п. 210 Административного регламента). 


